RODO" - zmiany w przepisach dotyczacych ochrony danych osobowych

CO TO JEST RODO?

Szanowni Panstwo, od 25 maja 2018 roku obowigzuje Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdélne Rozporzadzenie
o Ochronie Danych okreslane jako "RODO"). Postugiwanie sie terminem RODO
jest powszechnie uzywanym skrotem ww. rozporzgdzenia. Celem wprowadzenia nowych
regulacji jest ujednolicenie zasad przetwarzania danych osobowych na terenie Unii
Europejskie;j.

Centrum Ustug Wspodlnych w Kotobrzegu w $wietle przepiséw prawa jest Administratorem
Panstwa danych osobowych. Oznacza to, ze podejmujemy adekwatne s$rodki techniczne
oraz organizacyjne, aby w sposéb rzetelny, legalny i transparentny zapewnic

bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych.

OGOLNE ZASADY PRZETWARZANIA PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Danych jest Centrum Ustug Wspdlinych w Kotobrzegu przy ul. Mieszka |
6A, 78-100 Kotobrzeg.

Dyrektor Centrum Ustug w Kotobrzegu wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (10D), ktéry
m.in. monitoruje przestrzeganie przepisow RODO przez Administratora Danych. Z IOD moga
sie Panstwo kontaktowa¢ mailowo: iod@mzop.pl.

Ponizej przedstawiamy najwazniejsze zasady, jakimi kierujemy sie przy przetwarzaniu

Panstwa danych osobowych:

1. Dane osobowe zbierane sg tylko i wytgcznie w minimalnym zakresie czyli niezbednym
do realizacji celéw i zadan, dla ktorych sg zbierane.

2. Cele w jakich zbierane sg dane osobowe szczegdtowo i jasno zostaty okreslone
w przepisach prawa - nie przetwarzamy danych w sposéb niezgodny z tymi celami.

3. Dbamy o aktualnos¢ i poprawnos¢ danych osobowych i niezwiocznie reagujemy
na kazde wnioski o sprostowanie czy ich aktualizacje.

4. Realizujemy przystugujgce prawa do usuniecia danych osobowych, wycofania zgody,
ograniczenia przetwarzania do przenoszenia danych, prawa wniesienia sprzeciwu wobec

przetwarzania danych, prawa do niepodlegania decyzji opartej wylgcznie


mailto:iod@mzop.pl

10.

11.

na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych, w tym profilowaniu. Niemniej jednak
ww. prawa mogqg podlega¢ ograniczeniom, ktore wynikajg wprost z przepiséw prawa.
Zasady gromadzenia i przechowywania danych osobowych regulujg przepisy
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych oraz Rozporzadzenie Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatobw archiwalnych do archiwow
panstwowych i brakowania dokumentaciji niearchiwalnej.

Chronimy dane osobowe przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem,
utratg, modyfikacjg, jak i nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem.
Jezeli dane osobowe sg udostepniane innym podmiotom, nastepuje to w sposob
bezpieczny, umownie zabezpieczony oraz zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Administrator Danych wdrozyt i przestrzega $rodki techniczne i organizacyjne,
aby przetwarzanie odbywato sie zgodnie z RODO. Opracowano i wdrozono szereg
procedur majgcych miedzy innymi za zadanie zabezpieczy¢ dane osobowe przed
dostepem o0so6b nieuprawnionych.

Do przetwarzania danych osobowych zostaty dopuszczone tylko i wylgcznie osoby
posiadajgce do tego odrebne upowaznienie nadane przez Administratora Danych.
Systemy informatyczne umozliwiajg odnotowanie kazdej operacji wykonywanej
na danych osobowych.

Stosowane sg metody polegajgce na szyfrowaniu danych ich pseudonimizacji,

jak i petnej anonimizacji danych osobowych.

PRZYSLUGUJACE PANSTWU PRAWA W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH

OSOBOWYCH

Centrum Ustug Wspdélnych w Kotobrzegu realizuje przystugujgce Panstwu prawa zwigzane

z przetwarzaniem danych osobowych. Prawa te wynikajg z art. 15 - 21 RODO i dotycza:

1.

Prawa dostepu do danych osoby ktérej dane osobowe dotyczg - majg Panstwo prawo
do otrzymania od Administratora Danych potwierdzenia czy Pahstwa dane osobowe
sg przetwarzane i w jaki sposéb sie to odbywa.

Prawa do sprostowania danych - majg Panstwo prawo do zgdania od Administratora
Danych niezwtocznego sprostowania swoich danych, ktére sg nieprawidtowe oraz prawo
do zgdania uzupetnienia niekompletnych danych.

Prawa do usuniecia danych tzw. "prawo do bycia zapomnianym" - majg Panstwo prawo

do zgdania od Administratora Danych niezwtocznego usuniecia swoich danych.



4. Prawa do ograniczenia przetwarzania danych osobowych - majg Panstwo prawo
do zadania od Administratora Danych ograniczenia przetwarzania danych w $cisle
okreslonych przypadkach, mianowicie:

1) w przypadku zakwestionowania prawidiowosci danych osobowych - na okres
pozwalajgcy Administratorowi Danych sprawdzi¢ prawidtowosc¢ tych danych;

2) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotyczg, sprzeciwia
sie usunieciu danych osobowych, Zzadajgc w zamian ograniczenia ich
wykorzystywania;

3) Administrator Danych nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania,
ale sg one potrzebne osobie, ktérej dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen;

4) osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw na mocy wobec przetwarzania -
do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora
Danych sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane dotyczg;

5) Prawa do przenoszenia danych - majg Panstwo prawo do otrzymania kopii danych
osobowych, ktére nam dostarczyliscie jesli przetwarzanie odbywa sie w oparciu
o Panstwa zgode lub na podstawie umowy, oraz w sposob zautomatyzowany;

6) Prawa do sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych osobowych - jesli
przetwarzamy dane osobowe w celu wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej bedziemy musieli
zaprzestac przetwarzania Panstwa danych, chyba, ze wykazemy istnienie istotnych,
uzasadnionych podstaw dla przetwarzania, ktére to obiektywnie powinny mieé
pierwszenstwo nad Panstwa niedogodnoscig lub polegajg na obronie naszych
roszczen. Prawo sprzeciwu przystuguje takze w przypadku, gdy przetwarzanie
dotyczy marketingu bezposredniego, w tym profilowania, opartego na naszym
prawnie uzasadnionym interesie, np. w zwigzku z profilowaniem opartym o pliki
cookies. W tym przypadku przetwarzanie danych osobowych w tym celu musi zostac
natychmiast zaniechane.

7) Prawa do ziozenia skargi do organu nadzorczego - majg Panstwo prawo wnies¢
skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych jezeli uznacie,

ze przetwarzanie Waszych danych narusza przepisy prawa.

WAZNE: Ww. prawa podlegajg ograniczeniom, ktére wynikajg wprost z przepiséw prawa.
Kazdorazowo realizacja przystugujgcych Panstwu praw bedzie poprzedzona analizg

formalno-prawng w tym zakresie.



Wszelkie wnioski dotyczgce przetwarzanych danych osobowych, w tym przystugujgcych
Panstwu praw, mozna przesta¢é mailowo na adres: iod@mzop.pl, lub pisemnie na adres
Centrum Ustug Wspodlinych w Kofobrzegu, ul. Mieszka | 6A, 78-100 Kotobrzeg. Panstwa

wnioski zostang spetnione bez zbednej zwitoki.

ZGODA OSOBY KTOREJ DANE DOTYCZA

Jedng z przestanek, ktora daje podstawe do przetwarzania Panstwa danych osobowych jest
wyrazenie przez Panstwa zgody na przetwarzanie danych. Dotyczy to sytuacji, w ktorych
przetwarzanie danych nie odbywa sie w oparciu o przepisy prawa, a jest dziataniem
dobrowolnym Administratora Danych, tzn. nie jest konieczne do wykonania umowy, realizacji
obowigzku prawnego lub nie stanowi naszego prawnie uzasadnionego interesu. W takich
przypadkach jezeli zechcecie Panhstwo skorzystaé z danej ustugi poprosimy Was
0 wyrazenie pisemnej zgody na przetwarzanie danych osobowych. Tego typu zgoda moze
by¢ w kazdym czasie przez Panstwa wycofana i nie bedzie to wptywa¢ na zgodnosc
z prawem wykorzystania Waszych danych przed cofnieciem takiej zgody. Aby wycofaé
zgode na przetwarzanie danych wystarczy ztozyé pisemny wniosek w Centrum Ustug
Wspolnych w Kotobrzegu lub wystaé go pocztg na adres Centrum Ustug Wspdlnych

w Kotobrzegu, ul. Mieszka | 6A, 78-100 Kotobrzeg.
UDOSTEPNIANIE DANYCH INNYM PODMIOTOM
Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepnione tylko i wytgcznie podmiotom, ktére majg

do tego prawo okreslone w przepisach prawa lub za Panstwa zgodg w zaleznosci od celu

przetwarzania danych, oraz tresci zgody na przetwarzanie i udostepnienie.
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